Polgarmesteri Hivatal Mogyoraéd

a "Kozszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Polgarmesteri Hivatal Mogyoraéd
Pénziigyi iigyintézé
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2146 Mogyorod, Dozsa Gyorgy ut 40.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol sz6l6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

A rendelet 1. szdma melléklet II. fejezet 2. pontjdban szerepld gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok.

Ellatando feladatok:

Kotelezettségvallalas konyvelése, gazdasagi események rogzitése és konyvelése, alkalmi és
allando  bérjellegli  szamfejtések, normativa konyvelése, havi bérkonyvelés, havi
bérfelhasznalas egyeztetése a fokonyvi konyveléssel, éves beszamolohoz analitikus
nyilvantartasok készitése, cafeteriaval kapcsolatos feladatok elvégzése.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Onéalléan miikodd intézmények gazdasagi eseményinek konyvelése, bérjellegii szamfejtések,
bérkonyvelés, analitikus nyilvantartasok vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara €s a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol sz616" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
=  Magyar allampolgarsag,

= Cselekvoképesség,
= Biintetlen eloélet,



=  Ko6zépiskola/gimnazium,
=  Felhasznaloi szintli szamitogépes jartassag,
* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
=  Foiskola, egyetemi vagy foiskolai szintli végzettség €s pénziigyi, szamviteli,
szamitastechnikai felséfoku szakképesités ,
= Koltségvetési szervnél szerzett gyakorlat és/vagy 2 éves szakmai tapasztalat -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
= QGyakorlott szintii POLISZ szoftverismeret,
»  Kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. Fényképes szakmai Onéletrajz, végzettséget, szakképzettséget igazolod okiratok
fénymasolata, 3 hoénapnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany, adatkezekési
nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevok a palyazat tartalmat
megismerhetik, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasara
vonatkoz6 nyilatkozat arrél, hogy a Kttv. 84-87. §-ai szerinti dsszeférhetetlenség
nem 4all fenn

A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakdr legkordbban 2015. marcius 1. napjatol toltheto be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. februar 2.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot Rozsalyiné Szemes Monika nyujt, a
06-28/540-716/244, 06-30/663-9805 -os telefonszadmon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Postai tton, a palyazatnak a Polgarmesteri Hivatal Mogyordd cimére torténd
megkiildésével (2146 Mogyorod, Dozsa Gyorgy ut 40. ). Kérjiik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosito szamot: 357/2015. ,
valamint a munkakor megnevezését: Pénziigyi ligyintézo.

= Elektronikus uton Sohajdané Kroner Judit részére a kroner.judit@mogyorod.hu E-
mail cimen keresztiil

=  Szemeélyesen: Sohajdané Kroner Judit, Pest megye, 2146 Mogyordd, Dézsa
Gyorgy ut 40.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. februar 9.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= Polgarmesteri Hivatal honlapja - 2015. januar 20.



